UBND PHUONG BA XUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 02/Qb-VP B4 Xuyén, ngay 05 thang 1 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong
cia Van phong HPDND va UBND phwong B4 Xuyén nam 2026

VAN PHONG HDND VA UBND PHUONG BA XUYEN

Can cwr Ludt Quan ly, sw dung tai san cong nam 2017;

Can cit Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét so diéu cia Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 23/2023/0P-UBND ngay 13/12/2023 ciia UBND
tinh Thai Nguyén ban hanh Danh muc, thoi gian tinh hao mon va ty Ié hao mon
tai san c6 dinh vo hinh; danh muc tai san c6 dinh dac thi thudce pham vi quan Iy
cua tinh Thai Nguyén;

Trén co sé théng nhdt ¥ kién cuia cac can bg, cong chire, nguwoi lao dong

thugc don vi Va té chike céng dodn co sé vé viéc xay dung Quy ché qudn 1y va sit
dung tai san cong cua don vi,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh “Quy ché Quan 1y va sir dung tai san cong ctia Vin
phong HDND va UBND phuong B4 Xuyén nam 2026”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Tap thé can bo, cong chirc thudc Vin phong HDND va UBND
phuong Ba Xuyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Van phong HDND-UBND phuong;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, KT.

Pinh Cong Phuong



UBND PHUONG BA XUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Poc lap - Tw do - Hanh phiic

B& Xuyén, ngay 05 thang 01 nam 2026

QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG NAM 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/0P-VP ngay 05/01/2026
cua Van phong HDND va UBND phwong Ba Xuyén)

CHUONG I
MUC PICH VA NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE

Piéu 1. Muc dich xay dung Quy ché

Xay dung Quy ché quan ly va su dung tai san cong thuc Van phong
HDND va UBND phuong nham tao quyén chu dong trong quan ly va st dung
cho céan b, vién chirc va nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu dugc giao, st dung
tai san cong dung muc dich va hi€u qua, thuc hanh tiét kiém chong lang phi.

Piéu 2. Ciin cir xdy dung Quy ché

- Hé thong tiéu chuan dinh muc chi ché d6 quan 1y, sir dung kinh phi hanh
chinh hién hanh ctia Nha nuoc;

- Chtic ndng, nhiém vy, td chuc bo may va dac diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén duoc giao;

- Can ctr tinh hinh str dung tai san tai don vi.

Picu 3. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Viéc quan ly, st dung tai san phai thuc hién theo quy dinh Luat Quan
ly, str dung tai san cong, khong vuot qua tiéu chuan, dinh mic do nha nudc quy
dinh va phu hop vdi hoat dong dac thu cua co quan.

2. Viéc quan 1y, str dung cac tai san duoc thuc hién cong khai, minh bach,
bao dam thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi, phong, chéng tham nhiing, theo
doi, hach toan déy du vé mat hién vat va gia tri theo quy dinh cua nha nudec.

3. Ho so tai san phai dugc bao quan va luu trir theo quy dinh.

4. Nghiém cam viéc trang bi khong ding muc dich, tiéu chuan gay lang phi;
trang bi nhung khong str dung hodc stir dung khong hi¢u qua, sir dung sai muc dich,
sai quy dinh, sai quy trinh gay hu hong, thit thoat tai san; ¢d y 1am hu hong tai san;
khong quan 1y tai san din dén hu hong, mat mat. ..

5. Tai san cia Van phong HDND va UBND phai dugc st dung dung muc
dich, tiéu chuan, dinh mtrc, ché do, bao dam cong bﬁng, hiéu qua, tiét kiém khong
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st dung vao viéc riéng, khong tu ¥ diéu chuyén tai san sang phong cé nhan khac
khi chua co ¥ kién cua lanh dao. Tai san cong khong duoc st dung vao muc dich
ca nhan, cho thué, hoac thyc hién hoat dong kinh doanh khéc.

6. Tai san ciia Van phong HDND va UBND giao chi tiét cho cac can bd,

cong chirc, ngudi lao dong thuoc Van phong HDND va UBND quan ly.
Chuwong II: QUY PINH CU THE

Piéu 4: Giao quan 1y va sir dung tai san cong

1. Viéc ban giao tai san phai dugc 1ap thanh bién ban, bén giao va bén
nhdn c6 trach nhiém ky vao bién ban ban giao. Cong chirc, nguoi lao dong Van
phong HDND va UBND c¢6 trach nhiém bao quan, gilr gin tai san ctia nha nudc
d3 ban giao quan 1y va sir dung, dam bao tiét kiém, hiéu qua va dung muc dich
ké tir thoi diém ban giao.

2. Poi véi cong chitc va nguoi lao dong thudc Vian phong HPND va
UBND dugc trang bi tai san dé phuc vu cong tac chuyén mon phai duogc bao
quan tai co quan khong dugc st dung vao vi¢c riéng hoac cho muon,...(trur
nhiing lic phuc vy cong tac chung ngoai co quan). Truong hop cong chiic va
nguoi lao dong c¢6 nhu cau muon di cong tac dé phuc vu cong viéc chuyén mon
thi phai dugc phép cua lanh dao.

3. Hang nam, b phan Hanh chinh, ké toan Van phong HDND va UBND
co trach nhiém quan 1y, theo doi tinh hao mon, kiém ké tai san, thiét bi va thuc
hién cac quy dinh khac theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 5. Quy dinh vé sir dung trang thiét bi vin phong

- Cén b9, cong chtic, nguot lao dong phai tu bao quan tai san cong cia co
quan khi dugc giao st dung va quan ly.

- Str dung may moc theo ding yéu cau k¥ thuat, khong ty dong di chuyén,
thao mo, boc tem bao hanh méay hodc lam hong nhan tai san dan trén thiét bi khi
chua c6 su dong ¥ cua tha trudong don vi.

- Trong gio 1am viéc, may moc thiét bi trong phong bi hu hong, kip thoi
bao cdo thu trudng don vi. Trudong hop ca nhan st dung thiét bi cho muc dich ca
nhan, ty ¥ dem tai san ra khoi co quan gy hong hoc, mat mat thi c4 nhan tu chiu
trach nhiém.

- Khi may méc hu héng can thay thé thi phai duoc sy dong y cta Thu
truong don vi.

Diéu 6. Mua sam, sira chira bao dudng tai san cong



1. Can ctr vao cac quy dinh cua nha nudc, tinh hinh thuc t€ cua co quan,
kha nang cua ngan sach nha nudc dé xay dung ti€u chuan, dinh murc trang thiét
bi va phuong ti€n lam viéc ddm bao chuan hoda, hién dai hoa.

2. Tiéu chuan dinh muc trang thiét bi 1am viéc ctia co quan thuc hién
theo Quyét dinh 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ctia Thu tuéng Chinh phu
quy dinh ti€u chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi.

3. Thuc hién mua sim theo Nghi dinh sé 24/2024/ND-CP ngay 27
thang 02 nam 2024 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap
thi hanh Luat D4u thau vé lya chon nha thau;

Hang ndm, Bo phan Hanh chinh Vin phong HDND va UBND thuc hién
ra soat tai san hién c6 dé 1ap ké hoach mua sim nhirng tai san can thiét, theo
ding tiéu chuin, dinh muc, ché do hién hanh va thue hién theo quy trinh, thu tuc
quy dinh, bdo dam tiét kiém, co hiéu qua. Can ctr theo dinh mirc dugc quy dinh
tai Quyét dinh so 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ctia Thii tuéng Chinh phu
vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may méc, thiét bi; can b, vién
chtrc, ngudi lao dong, cac phong lam viée ra soat danh myc duoc trang bi tdi da
theo dinh mirc.

- Can ct tinh hinh s dung thuc té, B6 phan Hanh chinh Van phong
HDND va UBND Iap dy tru trinh Lanh dao co quan duyét ké hoach 1am co s&
thuc hién sira chita, bao dudng tai san nhu may tinh, may in, may scan may diéu
hoa nhiét d...Thuc hién sura chira, bao dudng theo quy dinh hién hanh.

Piéu 7. Kiém ké tai san

1. Hang nam, bd phan Hanh chinh Van phong HDND va UBND chiu
trach nhiém l4ap bao cao kiém ké, thanh 1ap Hoi dong kiém ké tai san cua co
quan.

2. V& td chtre kiém ké:

a) Ho1 dong kiém k€ tai san cia co quan chiu trach nhi¢m t6 chuc thuc
hién kiém ké thyc t€ tai san tai co quan;

b) Két thuc dot kiém ké, hoi dong kiém ké tai san thuc t& voi s sach ké
toan, néu co thtra hodc thi€u tai san sau kiém ké, xac dinh nguyén nhan va bdo
cao Lanh dao don vi xem xét, quyét dinh.

Pic¢u 8. Thu hdi tai san
1. Tru s¢ lam viéc khong sur dung lién tuc qué 12 thang.
2. Pugc giao tru sé mdi hodc dau tu xay dung tru s& khéc dé thay thé.

Str dung khong diang dbi tuong, vugt ti€u chuan, dinh muc, su dung sai
muc dich, cho muon;



3. Chuyén nhuong, ban, tang cho, gép von, str dung tai san dé dam bao
thuc hién nghia vu dan su khong dung quy dinh; stir dung tai sdn vao muc dich
kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két khong diing quy dinh;

4. Tai san da dugc giao, duoc dau tu xay dung, mua sam nhung con nhu
cau sir dung hoac viéc str dung, khai thac khong hi¢u qua hodc giam nhu cau su
dung do thay ddi to chirc bd may, thay dbi chirc nang, nhiém vu;

5. Truong hop khéc theo quy dinh cua phap luét.

Pi¢u 9. Piéu chuyén tai sin

1. Khi ¢6 su thay d6i vé co quan quan 1y, co cdu t6 chirc, phan cip quan
ly;

2. Piéu chuyén giita cac don vi tir noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuan,
dinh murc sir dung tai san cong do co quan, ngudi c6 tham quyén quy dinh;

3. Viéc diéu chuyén tai san mang lai hi¢u qué st dung cao hon;

4. Co quan nha nu6c duoc giao quan ly, sit dung tai san nhung khong co
nhu ciu st dung;

5. Truong hop khac theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 10. Thanh ly tai san

Tai san cong thudc quyén quan 1y cua Vin phong HDND va UBND
phuong Ba Xuyén dugc thuc hién thanh 1y trong cac truong hop sau:

- Tai san hét han st dung theo quy dinh ctia phap luat;

- Tai san chua hét han stir dung nhung bi hu hong ma khong thé stra chita
dugc hoac viéc stra chita khong hi€éu qua (du todn chi phi stra chita 16n hon 30%
nguyén gia tai san);

- Nha 1am viéc hodc tai san khac gin lién voi dat phai pha d& theo quyét
dinh cua co quan nha nudc co thim quyén va céac trudng hop khac theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 11. T6 chirc theo dbi, quan ly va cong khai viéc sir dung tai sin
nha nudc

1. Tai san nha nudc tai don vi duge theo doi, quan 1y trong hé théng ho
s0, sb sach tai bd phan ké toan cua don vi.

2. Tai san tai Van phong HPDND va UBND phuong Ba Xuyén phai duoc
str dung dung cong nang, ddi tuong, tiéu chuén, dinh muc, ché do, duge khai théc,
bao dudng, stra chita theo quy dinh, bao ddm thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
phong, chdng tham nhiing.



3. Viéc quan ly, st dung tai san tai Van phong HDND va UBND phuong
Béa Xuyén duogc giam sat, kiém tra, kiém toan theo quy dinh cta phap luat; moi
hanh vi vi pham ché d6 quan ly, st dung, st dung tai san tai co quan cua Pang
dugc xtr ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh.

4. Quan 1y ho so 1y lich timg loai tai san, quan 1y tai san trén s6 ké toan
theo timg chi tiéu cu thé gdm: nguyén gia tai san; sd lugng, khéi luong, ching
loai tai san; hao mon tai san; nguén hinh thanh tai san va gia tri con lai cua tai
san.

5. Thyc hién viéc kiém ké, danh gia dinh ky vao thoi diém 31/12 hang
nam dé ddi chiéu sd lidu trén sd sach ké toan va thuc té st dung.

6. Viéc giao tai san cho bo phan, c4 nhan truc tiép quan 1y, sir dung phai
duoc thuc hién theo cac Quyét dinh cua Thu trudng don vi hoac ngudi dugc Thu
truong don vi uy quyén va phai duoc giao nhan bang bién ban, nhan tai san theo
mau do B0 Tai chinh ban hanh.

7. Hang nam thyc hién bao cdo tinh hinh quan 1y, st dung tai san nha
nudc giri co quan cap trén truc tiép quan 1y trude ngay 31/01.

Pi¢u 12. Cong khai mua sim tai san c6 dinh

1. Nguyén tic chung:

Cung cap day du, kip thoi, chinh xac cac thong tin vé& quan 1y, sir dung tai
san cong khai phul hop véi timg ddi tuong.

Thuc hién cong khai viéc mua sdm, dau tu xay dung, quan 1y, st dung tai
san nha nudc thong qua cac hinh thirc sau:

a) Cong bd trong cac ky hop thuong nién cia co quan;

b) Ni€ém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co quan;

c¢) Théng béo bang vin ban dén cac co quan, td chirc, don vi c4 nhan
co lién quan;

d) Cung cép théng tin theo yéu ciu cua co quan, to chirc va ca nhan
c6 tham quyén.

Piéu 13. Trach nhiém cia Ké toin

Tai san cong phai duoc ké toan hach toan kip thoi, day du ca vé hién vat
va gia tri theo quy dinh cua phap lut vé ké toan, tai san cong va phai tinh hao
mon, trich khau hao tai san ¢ dinh hing nim theo quy dinh tai Théng tu sb
23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2024 cua Bo truong Bo Tai chinh vé huéng dan ché
dd quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san ¢d dinh tai co quan, td chire, don vi



va tai san cd dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh
phan v6n nha nudc tai doanh nghiép.

Cudi nam tai chinh ké toan va nguoi duoc giao quan 1y tai san phai thyc
hién viéc kiém k€, bao cdo s6 lugng, gia tri, tinh hinh quan 1y, st dung tai san
cua don vi bao cao lanh dao.

Chuwong I1I: TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 14. Trach nhiém thi hanh

1. Trach nhiém cua cong chic va nguoi lao dong thuc hién viéc quan 1y,
str dung tai san cong cua co quan theo ding quy dinh cua Quy ché nay va quy
dinh ctia phap luat c6 lién quan. Truong hop cong chuc, ngudi lao dong thudc
Vian phong HDND va UBND phuong Vi pham viéc quan ly, sit dung tai san
cong cua co quan phai chiu trach nhiém theo quy dinh cia nha nudc.

2. Van phong HDND va UBND c¢ trach nhiém cong khai viéc mua sam,
bao cao tinh hinh str dung tai san co quan theo dung quy dinh hién hanh.

Piéu 15. To6 chirc thwe hién

Chéanh Van phong, cong chtrc, nguoi lao dong thuoc Van phong HBDND
va UBND phuong Ba Xuyén chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

- Quy ché nay dugc cong b cong khai tai don vi va dugc thuc hién ke tir
ngay 05/01/2026. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 sy thay doi thi don vi s&
diéu chinh cho phu hop./.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Van phong HDND va UBND;
- Kho bac Nha nudc khu vuc
VII;

- Can bg, CC, VC, NLDb;

- Luu: VT.

Pinh Cong Phuong



